BYS103 - TEMEL HUKUK - Meslek Yiksekokulu - Bliro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimu
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Temel hukuk kavramlarini tanitarak meslege iliskin mevzuati takip ve yorumlamayi kolaylastirmak.
Dersin icerigi

Hukukun temel kavramlari ve yargi diizeni.

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

a.Kitap : Bilgili, F.,, & Demirkapi, E. (2024). Hukukun Temel Kavramlari, Bursa: Dora Basim Yayin. b.Ders Notlari<br />

Dersi Veren Ogretim Elemanlar

Ogr. Gér. Burhanettin Duran

Program Ciktisi

1. Temel hukuki kavramlari 6grenir ve hukukun toplum hayatindaki yerini ve dnemini kavrayabilir.
2. Meslegi ile ilgili temel hukuk bilgilerine sahip olabilir.
3. Kamu ve 6zel kesimin aradigi niteliklere sahip eleman olabilir.

Haftalik icerikler

Sira Hazirhk Bilgileri

Laboratuvar

Ogretim Metodlan

Teorik

1 Ders Notu (Sayfa 1-6) Anlatim/Soru-Cevap Toplumsal Diizen Kurallari

2  Ders Notu (Sayfa 7-12) Anlatim/Soru-Cevap Hukukun Cesitli Anlamlari

3 Ders Notu (Sayfa 12-19) Anlatim/Soru-Cevap Hukukun Boltimleri

4 Ders Notu (Sayfa 19-22) Anlatim/Soru-Cevap Hukuk Kuralinin Unsurlari ve Ozellikleri

5 Ders Notu (Sayfa 22-26) Anlatim/Soru-Cevap Yaptirim - Hukuk Sistemleri

6 Ders Notu (Sayfa 26-29) Anlatim/Soru-Cevap Hukukun Kaynaklari

7 Ders Notu (Sayfa 29-35) Anlatim/Soru-Cevap Hukukun Kaynaklari

8 Vize

9 Ders Notu (Sayfa 35-39) Anlatim/Soru-Cevap Kisi

10 Ders Notu (Sayfa 39-47) Anlatim/Soru-Cevap Kisinin Ehliyetleri

11 Ders Notu (Sayfa 47-50) Anlatim/Soru-Cevap Hisimlik- Yerlesim Yeri

12 Ders Notu (Sayfa 50-53) Anlatim/Soru-Cevap Gergek Kisilerde Ad - Tlizel Kisiler

13 Ders Notu (Sayfa 53-59) Anlatim/Soru-Cevap Aile Hukuku

14 Ders Notu (Sayfa 59-70) Anlatim/Soru-Cevap Tirk Yargi Sistemi

15 Ders Notu (Sayfa 59-70) Anlatim/Soru-Cevap Tirk Yargi Sistemi
is Yikleri
Aktiviteler Sayisi Siiresi (saat)
Vize 1 1,00
Final 1 1,00
Ders Oncesi Bireysel Calisma 7 2,00
Ders Sonrasi Bireysel Calisma 7 3,00
Ara Sinav Hazirhk 3 3,00
Final Sinavi Hazirhk 4 4,00
Teorik Ders Anlatim 14 2,00

Degerlendirme

Aktiviteler
Ara Sinav

Final

Agirhgr (%)

40,00
60,00

Uygulama



Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik BéIimii / BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI X Ogrenme Ciktisi iliskisi

PC.1 PC.2 PC.3 PC.4 PC5 PC.6 PC7 PC8 PC9 PC10 PC11 PC12 PC13 PC14 PGC.15

0¢C.1 5 5
0¢.2 5 3
0¢.3 5 5 4 5 3 3
Tablo
P.C. 1: Meslegi ile ilgili temel, glincel ve uygulamali bilgilere sahip olur.

P.C.2: s saghgi ve giivenligi, cevre bilinci ve kalite siirecleri hakkinda bilgi sahibi olur.
P.C.3: Meslegi icin glincel gelismeleri ve uygulamalari takip eder, etkin sekilde kullanir.
P.C. 4: Meslegiile ilgili bilisim teknolojilerini (yazilim, program, animasyon vb.) etkin kullanir.

P.C.5: Mesleki problemleri ve konulari bagimsiz olarak analitik ve elestirel bir yaklagimla degerlendirme ve ¢6ziim 6nerisini sunabilme becerisine
sahiptir.

P.C. 6: Bilgi ve beceriler diizeyinde dlstincelerini yazili ve sézll iletisim yolu ile etkin bicimde sunabilir, anlasilir bicimde ifade eder.
P.C. 7: Alaniile ilgili uygulamalarda karsilasilan ve 6ngoriilemeyen karmasik sorunlari cézmek icin ekip tyesi olarak sorumluluk alir.
P.C. 8: Kariyer yonetimi ve yasam boyu 6grenme konularinda farkindaliga sahiptir.

P.C.9: Alaniile ilgili verilerin toplanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kilturel ve etik degerlere
sahiptir.

P.C. 10:  Bir yabana dili kullanarak alanindaki bilgileri takip eder ve meslektaslari ile iletisim kurar

P.C. 11:  Yonetime iliskin temel kavramlari, yonetimin fonksiyonlarini ve yénetim yaklasimlarini agiklar.

P.C. 12:  Biro yonetimi ve organizasyonunu bilir.

P.C. 13:  Sekreterlik icin gerekli cagdas teknikleri ve calisma araclarini kullanir.

P.C. 14: Yoneticiyi asiste eder, resmi yazismalari ve organizasyonlari gerceklestirir.

P.C. 15: Tiirkiye Cumhuriyeti tarihi ve Atatiirk ilkeleri ve inkilaplari hakkinda bilgi sahibi olur
0.GC. 1:  Temel hukuki kavramlari 8grenir ve hukukun toplum hayatindaki yerini ve énemini kavrayabilir.
0.C.2:  Meslegi ile ilgili temel hukuk bilgilerine sahip olabilir.

0.C.3:  Kamu ve &zel kesimin aradigi niteliklere sahip eleman olabilir.
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